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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPOTI
GABINETE DO PREFEITO

Rua Placidio Leite, n® 148 Centro — Fone 0800-400-1005 - CNPJ N°. 75.658.377/0001-31.
ARAPOTI - PARANA -

DECRETO N° 7.816/2025

Dispde sobre a regulamentagéo da Lei Federal
n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, no
ambito do Poder Executivo do Municipio de
Arapoti, e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIiPIO DE ARAPOTI, ESTADO DO PARANA, no uso de
suas atribuicdes que lhes sdo conferidas por lei; e

CONSIDERANDO o exposto no Art. 98, inciso V da Lei Organica Municipal; e

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de
2011, que regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIIl do caput do art. 5°, no
inciso Il do §3° do art. 37 e no §2° do art. 216 da Constituicdo Federal; e

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a efetiva implementagéo dos
principios da publicidade, transparéncia e efici€éncia na administragao publica municipal; e

CONSIDERANDO a importancia de garantir o direito fundamental de acesso a
informacado publica e a protecdo das informacdes pessoais, em conformidade com a
legislagao vigente.

DECRETA:
CAPITULO | — DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art.1°. Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo do Municipio
de Arapoti, os procedimentos destinados a assegurar o direito de acesso a informacgao, nos
termos da Lei Federal n® 12.527/2011.

Art.2°. Aplicam-se, para fins deste Decreto, as definicdes constantes do art. 4°
da Lei Federal n® 12.527/2011, a saber:

l. Informacdo: dados, processados ou ndao, que podem ser utilizados para
producao e transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

Il. Documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte
ou formato;

lll. Informacgao sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso
publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado;
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IV. Informagado pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

V. Tratamento da informagdo: conjunto de agdes referentes a produgéo,
recepgao, classificagao, utilizagdao, acesso, reprodugdo, transporte, transmissao,
distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminagio, avaliagao, destinagao ou controle
da informacao;

VI. Disponibilidade: qualidade da informagao que pode ser conhecida e utilizada
por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VII. Autenticidade: qualidade da informacao que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIII. Integridade: qualidade da informacdo ndo modificada, inclusive quanto a
origem, transito e destino;

IX. Primariedade: qualidade da informacao coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificacoes;

X. Sitio: agrupamento de paginas web acessiveis através do enderego
eletrénico;

XIl. SIC: Servico de Informacdes ao Cidadao.

Paragrafo unico. O disposto neste Decreto observa também as disposi¢cdes da
Lei Federal n°® 13.709/2018 (Lei Geral de Protegcdo de Dados Pessoais — LGPD), no que
couber.

CAPITULO Il - DA CLASSIFICAGAO DAS INFORMAGOES

Art.3°. As informacgdes produzidas ou custodiadas pelos érgaos e entidades do
Poder Executivo Municipal serdo classificadas quanto ao grau e prazo de sigilo,
observando-se o interesse publico e o disposto na Lei Federal n® 12.527/2011.

§1°. Sao consideradas sigilosas as informagbes cuja divulgagdo ou acesso
irrestrito possam:

I. Colocar em risco a seguranga da sociedade ou do Municipio;

Il. Prejudicar negociagdes, contratos ou relagdes institucionais do Municipio;

Ill. Colocar em risco a vida, a seguranga ou a saude da populagao;

IV. Comprometer planos ou operagdes estratégicas do Municipio;

V. Comprometer atividades de investigagao, fiscalizagao ou auditoria em curso;

VI. Expor dados pessoais protegidos por sigilo legal.

§2°. A classificacdo das informagdes observara critérios de proporcionalidade,
necessidade e temporalidade, devendo ser reavaliada periodicamente pela autoridade
competente.
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CAPITULO Il - DAS INFORMAGOES PESSOAIS

Art.4°. O tratamento das informagbes pessoais devera observar o respeito a
intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas, nos termos da Constituigao
Federal, da Lei Federal n® 12.527/2011 e da Lei Federal n°® 13.709/2018.

§1°. O acesso a informagdes pessoais sera restrito a agentes publicos
legalmente autorizados e a propria pessoa a que se referirem, salvo previsao legal ou
consentimento expresso do titular.

§2°. O uso indevido de informagbes pessoais sujeitara o infrator as sancdes
administrativas, civis e penais cabiveis.

CAPITULO IV — DA ABRANGENCIA

Art.5°. Os 6rgaos e entidades do Poder Executivo Municipal deverao assegurar
a qualquer pessoa, fisica ou juridica, o direito de acesso as informagdes publicas, por meio
de procedimentos objetivos, ageis e transparentes.

CAPITULO V — DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art.6°. Os oOrgaos e entidades do Poder Executivo Municipal deverao
disponibilizar, independentemente de requerimento, informagbes de interesse coletivo ou
geral em sitio eletrénico oficial, no endereco:
https://arapoti.atende.net/autoatendimento/servicos/acesso-a-informacao.

§1°. Deveréao constar, no minimo:

I. Estrutura organizacional e competéncias das unidades administrativas;

Il. Programas, projetos, agdes, obras, metas e indicadores;

lll. Repasses e transferéncias de recursos financeiros;

IV. Execucao orgcamentaria e financeira;

V. Licitacdes e contratos, com editais, anexos e resultados;

VI. Remuneragédo de servidores e agentes publicos, em formato anonimizado
quando couber;

VIIl. Perguntas frequentes de interesse coletivo.

§2°. As informacgdes deverao ser atualizadas de forma periddica e continua.

CAPITULO VI — DA TRANSPARENCIA PASSIVA
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SEGAO | — DO SERVICO DE INFORMAGCAO AO CIDADAO (SIC)

Art.7°. Fica instituido o Servico de Informagdo ao Cidadao (SIC), com a

finalidade de:

l. Atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacao;
Il. Informar sobre a tramitagdo de documentos e processos;
lll. Receber e registrar pedidos de acesso a informacgao.

§1°. O SIC devera funcionar em local de facil acesso e também em ambiente

virtual, no sitio eletrénico da Prefeitura.

§2°. O atendimento presencial devera ocorrer durante o horario de expediente.

SEGAO Il - DO PEDIDO DE ACESSO A INFORMAGCAO

Art.8°. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera solicitar acesso a informacgao,

sem necessidade de apresentar motivo.

§1°. O pedido devera ser formulado em formulario padrao, disponivel em meio

fisico e eletrénico.

§2°. Para o preenchimento do formulario serdo necessarios:

a) Pessoa Fisica

I. Copia e original do documento de identificacédo com foto;

Il. Cépia e original do CPF;

lll. Copia do comprovante de residéncia;

IV. Endereco eletrbnico, quando houver;

V. Especificagao, de forma clara e precisa, da informacao requerida.
b) Pessoa Juridica

I. Cartao do CNPJ;

Il. Copia da ultima alteragédo do contrato social,;
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lll. Procuragcdo com reconhecimento de firma, quando o representante nao for

socio;

IV. Copia e original do RG e CPF do representante;
V. Endereco eletrdnico, quando houver;

VI. Especificagao, de forma clara e precisa, da informagao requerida.

SEGAO Il - DOS PROCEDIMENTOS DE ACESSO A INFORMAGAO
Art.9°. Recebido o pedido, o SIC devera no prazo de até vinte dias:

I. Disponibilizar a resposta no sitio ou enviar a informagéo ao enderego eletrénico
informado;

Il. Comunicar a inexisténcia da informacao solicitada;
lll. Informar, quando possivel, o 6érgao detentor da informacgao;
IV. Indicar as razbes da negativa, total ou parcial, do acesso.

Art.10. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por dez dias,
mediante justificativa disponibilizada ao requerente no sitio eletrénico, antes do término do
prazo inicial de vinte dias.

Art.11. Nos casos de indeferimento total ou parcial do pedido de acesso a
informacao, o 6rgdo ou entidade devera apresentar decisao devidamente motivada e
fundamentada em dispositivo legal especifico, explicitando as razdes da negativa, conforme
determina o art. 11, §1°, incisos Il e lll, da Lei Federal n°® 12.527/2011.

Paragrafo Unico. A resposta devera ser encaminhada por escrito ou meio
eletrénico, informando o fundamento legal da restricdo e a possibilidade de recurso
administrativo, com indicacdo de prazo e autoridade competente.

SEGAO IV — DOS RECURSOS

Art.12. Em caso de negativa de acesso ou auséncia de resposta, o requerente
podera apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias uteis, a ser encaminhado a
Coordenadoria de Controle Interno, que decidira em até 5 (cinco) dias uteis.
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Art.13. Persistindo a negativa, cabera recurso final no prazo de 10 (dez) dias
uteis ao Prefeito Municipal, que decidira em até 5 (cinco) dias uteis.

CAPITULO VIl - DO FLUXO DO SIC

Art.14. O fluxo de atendimento e tramitacdo dos pedidos de acesso a
informacao, efetuados por meio do Servigo de Informagao ao Cidadao (SIC), observara os
seguintes procedimentos:

§1°. No ato do recebimento, seja presencialmente pelo servidor do SIC ou
automaticamente via sistema eletrénico (e-SIC), o pedido sera imediatamente registrado e
recebera um numero de protocolo, que sera comunicado ao solicitante para
acompanhamento da demanda.

§2°. Apds o registro, o SIC tera o prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas
para:

l. Realizar a analise prévia da pertinéncia do pedido em relagcdo a competéncia
do 6rgao;

Il. Encaminhar, de imediato, a solicitagdo para a unidade ou setor interno
responsavel pela produgdo ou guarda da informagao requerida, por meio de sistema de
gestao documental ou oficio formal.

§3°. A unidade ou setor interno responsavel devera, no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis apos o recebimento da solicitagio:

I. Providenciar a informacgéo de forma clara e completa;

Il. Comunicar ao SIC a impossibilidade de atendimento do pedido, total ou
parcial, apresentando a devida justificativa legal para a negativa de acesso (ex: informacgéao
sigilosa ou pessoal, inexisténcia do documento);

lll. Informar ao SIC a necessidade de prorrogagéo do prazo por mais 10 (dez)
dias, mediante justificativa expressa.

§4°. De posse da resposta ou justificativa da unidade interna, o SIC devera:

I. Comunicar o resultado ao solicitante, utilizando o mesmo meio (presencial ou
eletrénico) utilizado para o registro do pedido;

Il. Indicar, no caso de negativa de acesso, as razbes de fato e de direito e a
instancia recursal competente.

§5°. Todo o fluxo de tramitacao, desde o recebimento até a resposta final, devera
ser registrado no sistema eletrénico do SIC, garantindo a rastreabilidade, o controle de
prazos e a geragao de estatisticas de atendimento.
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CAPITULO VIl - DAS INFORMAGOES DE INTERESSE GERAL

Art.15. As informacgdes de interesse geral ou coletivo sdo aquelas cuja
divulgacao proativa (transparéncia ativa) & prioritaria para a promogao da transparéncia
publica, o controle social, o exercicio da cidadania e a tomada de decisdes informadas por
parte de uma ampla gama de cidad&os.

Paragrafo unico. Para fins desta regulamentagédo e do cumprimento da LAl,
serao considerados, no minimo, os seguintes critérios para determinar o interesse geral ou
coletivo de uma informacgao:

l. Relevancia Publica e Social: Informagdes que afetem direitos, servicos,
politicas publicas ou que sejam de grande importancia para a vida em comunidade (ex:
saude publica, educagado, meio ambiente, seguranca, infraestrutura);

ll. Potencial de Utilidade para a Tomada de Decisdo: Dados que possam
subsidiar o cidadao na avaliacdo de politicas, na escolha de servigos, na fiscalizacdo de
gastos publicos ou na participagdo em processos decisorios (ex: resultados de licitagoes,
contratos, prestagdes de contas, cronogramas de obras);

lll. Abrangéncia do Interesse: Informagdes que sejam de interesse potencial
para a maioria dos cidaddaos do Municipio, € ndo apenas para um individuo ou grupo
especifico;

IV. Informagbes Frequente ou Repetidamente Solicitadas: Dados que, embora
nao estejam na lista de transparéncia ativa obrigatoria por lei, sejam objeto de pedidos de
informacao recorrentes via SIC, demonstrando demanda real por parte da sociedade;

V. Facilidade de Acesso e Compreensao: A publicagao deve priorizar a clareza
e a acessibilidade, utilizando formatos abertos e linguagem simples que permitam a
qualquer cidadao utilizar a informacédo em seu beneficio ou para fins de controle social;

VI. Dados sobre Gastos Publicos e Aplicacdo de Recursos: Detalhamento da
execucdo orgcamentaria e financeira, incluindo despesas com pessoal, custeio e
investimentos, que demonstrem a aplicagéo dos recursos arrecadados dos contribuintes.

Art.16. Para os efeitos desta regulamentagdo, consideram-se informagdes de
interesse geral ou coletivo aquelas que, pela sua natureza ou conteudo, sao relevantes para
o0 conhecimento e acompanhamento das agdes da administragao publica por uma ampla
gama de cidadaos, contribuindo para o exercicio da cidadania, a tomada de decisbdes
informadas e o controle social.
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§1°. A determinagao do interesse geral ou coletivo da informagao orientara as
acdes de transparéncia ativa do Municipio, que devera divulgar tais dados em seu sitio
eletrénico oficial (Portal da Transparéncia), independentemente de requerimento formal, em
local de facil acesso e em linguagem clara.

§2°. S0 exemplos e critérios de informagdes consideradas de interesse geral ou
coletivo, sem prejuizo de outras que a autoridade maxima determinar:

I. Informagdes financeiras e orgamentarias detalhadas (receitas, despesas,
repasses e prestacdes de contas);

Il. Dados sobre licitagdes, contratos, convénios, parcerias e instrumentos
congéneres firmados pelo Municipio, incluindo aditivos e relatorios finais de execugao;

lll. Estrutura organizacional, horarios de atendimento, competéncias das
Secretarias e os contatos das autoridades e servidores publicos;

IV. Informagdes sobre a execugao de obras publicas, incluindo cronogramas,
custos e responsaveis;

V. Dados sobre programas, projetos e agdes municipais, seus resultados, metas
e indicadores;

VI. Atas, pautas, resultados de reunides publicas, audiéncias publicas e
consultas populares;

VII. Informacgdes sobre a aplicagao de recursos publicos e as prestagdes de
contas de entidades que recebem verbas municipais;

VIll. Dados estatisticos sobre servicos publicos oferecidos, como saude,
educacgao, transporte e segurancga.

§3°. A avaliagédo do interesse geral ou coletivo deve utilizar o critério da
publicidade maxima e o menos restritivo possivel, ponderando se a divulgacdo da
informacao beneficia a coletividade em detrimento de eventual restricdo de acesso.

§4°. As informagdes de interesse geral ou coletivo deverdo ser atualizadas
periodicamente, conforme a natureza e a periodicidade de sua produgao, garantindo sua
relevancia e atualidade para o cidadao.

CAPITULO IX — DAS RESPONSABILIDADES

Art.17. O cumprimento das disposicdes deste Decreto sera acompanhado e
fiscalizado pela Coordenadoria de Controle Interno do Municipio, que devera também:

l. Orientar os 6rgédos quanto aos procedimentos de transparéncia;

Il. Capacitar servidores responsaveis pelo SIC;

Pagina 8 de 10

Assinado de forma digital por MUNICIPIO DE ARAPOTI:75658377000131 em 31/10/2025 17:12

CODIGO 192820259175 IMPRENSA OFICIAL - PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPOTI - PR PAGINA 23/54



EDICAO N° 1928 SEXTA, 31 DE OUTUBRO DE 2025 PAGINA 24/54

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPOTI
GABINETE DO PREFEITO

Rua Placidio Leite, n® 148 Centro — Fone 0800-400-1005 - CNPJ N°. 75.658.377/0001-31.
ARAPOTI - PARANA -

lll. Elaborar relatérios anuais de gestao da transparéncia.

Art.18. Fica a Secretaria Municipal de Administragdo responsavel pela
estruturagéo, coordenagao, funcionamento e gestado do Servigo de Informagao ao Cidadao
(SIC) no ambito do Poder Executivo Municipal, em conformidade com as disposi¢des da
Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacéo - LAI) e
deste Decreto.

§1°. Compete a Secretaria Municipal de Administracdo, por meio da Divisdo
Administrativa:

I. Assegurar o atendimento presencial e eletronico do SIC;
Il. Gerenciar o sistema eletrénico de pedidos de informacao (e-SIC);

lll. Coordenar a tramitagdo dos pedidos entre as diversas Secretarias e 6rgéaos
municipais;

IV. Monitorar o cumprimento dos prazos legais para as respostas;

V. Capacitar periodicamente os servidores envolvidos no processo de acesso a
informacao.

§2°. Todos os 6rgaos e entidades da administragdo publica municipal deverao
colaborar e fornecer, tempestivamente, as informacdes solicitadas pela Secretaria
Municipal de Administragdo para o cumprimento das obrigagdes do SIC.

Art.19. A Secretaria Municipal de Administragdo designara os servidores
responsaveis pelo atendimento direto no SIC.

CAPITULO X — DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art.20. As entidades privadas que recebam recursos publicos municipais, a

qualquer titulo, ficam sujeitas a observancia dos principios de transparéncia previstos na

Lei n°® 12.527/2011 e neste Decreto.

Art.21. O servidor que descumprir as disposigdes deste Decreto estara sujeito
as sancoes previstas nos arts. 32 a 34 da Lei n° 12.527/2011 e demais normas aplicaveis.
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Art.22. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando as
disposi¢cdes em contrario, em especial, o Decreto n°3086 de 21 de dezembro de 2012.

Paco Municipal Vereador Claudir Dias Novochadlo.
Gabinete do Prefeito, 31 de outubro de 2025.

-IRANI JOSE BARROS-
Prefeito Municipal

129939176134845639664976579491779168622
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