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Prefeitura Municipal de Arapoti -

PREFEITURA MUNICIPAL

INSTRUC?\O NORMATIVA N° 03 - SECRETA
EDUCAGAQ, CULTURA, ESPORTE E LAZER

Estabelece orientagao, critérios e procgdimg
observados pelas Escolas e suas secretarias, cogrden
integrantes da Secretéria Municipal de Educagég, Cu
SMECEL, de Arapoti/Parana.

A SECRETARIA DA EDUCACAO, no uso das atfibuig
artigo 85 da Lei Municipaf de 06/2007, Decreto n 461
presente Instrugao Normativa nos seguintes termds:

01 - DAS DISPOSIGCOES GERAIS

01.01 - Esta Instrugdo Nomnativa tem por objetivg
estabelecer critérios e procedimentos gerais a serem o

DE ARAPOTI
ducacédo, Cultura

Esporte ¢ Lazer

RIA MUNICIPAL DE

:ntos gerais a serem
acdo, Divisbes e Segbes
ltura, Esporte e Lazer -

des que |he conferem o
2/2017 resolve expedir a

orientar, uniformizar e
bservados pelas escolas,

nto da Educagéo Infantil

divisbes e segbes infegrantes da Secretaria Mu icip%l de Educacéo, Cultura,

Esporte e Lazer - SMECEL, relativos ao: Funcionam
nos Centros Municipais de Fducagdo. Atendimenfo E
em Sala de Recursos Multifuncionais — Tipo | — nas ar
Neuromotora, Deficiéncia Intelectual, Transfornd do
Transtorno de Déficit de Atengdo/Hiperalivigade

ucacional Especializado
bas de Deficiéncia Fisica
Espectro Autista (TEA),

(TDAH), Transtornos
(Disfexia), na Express&o

Especificos da Aprendizagem com Prejuizo na Lejtura
Escrita (Disortografia, Disgrafia) e na Matemaétic {Di

calculia). Aplicagdo das

Avaliagdes Diagnosticas, Avaliagdes Bimestrais, e Recuperago e Avaliagdo
Externas infegrantes do Sistema de Avaliagdo Escolpr Municipal, bem como

pal

Reforgo e Recuperagéo aos alunos da rede muni

02 - BASE LEGAL E REGULAMENTAR

02.01 - Constituicao da Republica Federativa do Brasil

02.01.01 - Art. 53 Estatuto da Crianga e do Adolescente

02.01.02 - Lei Federal 9.394/ de 20 de Dezembroide 1
02.01.03 - Lei Federal n° 13.005 de 25 de Junho de 20
02.01.04 - Lei Municipal 1.570/2015;

02.01.05 - Lei Federal 13.146/2015;

02.01.08 - Decreto Federal n°® 8.368 de 02 de Dez
02.01.07 - Resolucdo n° 04/2009 CNE/CEB;
02.01.08 - Deliberagdo n° 02/2016 do CEE/PR;
02.01.09 - Instrugdo n° 09/2018 da SEED/SUED;
02.01.10 - Lei 14.254, de 30 de novembro de 2021;

W

e Educago de Arapoli.

05 de Outubro de 1988.

DS6;
14,

mbio de 2014,

02.02.00 - Resolugao CNE/CP n° 02, de 05 de aggsto de 2021,

Assinado de forma digital por MUNICIPIO DE ARAPCT: 7665837700
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPOTI
Secretaria Municipal de Educagédo, Cultura
Esporte ¢ Lazer

03 - DA EDUCAGAOQ INFANTIL

03.01 — DAS MATRICULAS E VAGAS
a) — A Educagio Infantil, primeira etapa da Educagao asica, constitui direito da
crianga de zero a seis anos de idade, que a famiia e o Estado tém o dever de
atender.
b) - A Educagdo Infantil serd oferecida em| insfituicdes destinadas ao
atendimento a infancia em:
¢} - Centros municipais de Educagao Infantil, pafa criangas de O (zero) até 3
(trés) anos de idade;
d) - Pré-escolas, para criangas de 04 (quatroj a B (seis) anos de idade;
podendo ser ofertadas nas escolas de ensino fundamental

e) - A solicitacdo de vaga deve ser realizada| nos| Centros Municipais de
Fducagéo [nfantil para ingressar em uma lista de @spera por tuma na instituico
repassadas a Coordenaciio de Educagdo infantil e publicada na pagina
eletrdnica da Educagéo.

f) - A familia ao solicitar a vaga para as turmas de 0 (zero) a 3 (irés) anos e
ingressar na lista de espera recebera uma copia dp requerimento.

g) — A idade minima para matricular no Centro de Educagéo Infantil serd de 04
(quatro) meses. Tendo em vista, a licenca maternjdade da mae/fpai, 120 dias, o
periodo de alimentagdo exclusiva de aleitamento afefno e fato da crianga néo
estar com o esquema vacinal bésico concluido.
h) - Seré garantido o ingresso em idade menor, se comprovada a vulnerabilidade
social da crianga em seus principios basicos.
i) - O critério utilizado para as vagas & Gnica e éxclusivamente por ordem de

inscrigao dos interessados.

03.02 - DA FREQUENCIA

a) - A crianga devera frequentar as aulas nos Cehtros| Municipais de Educacio
infantil & partir do primeiro dia letivo apds a efetivggao da matricula.

b) - Ao identificar 5 (cinco) dias consecutivos ou 7 {sete) dias alternados de falta,
o professor devera comunicar ao diretor/coordenador pedagdgico.

¢c) - O professor deveré registrar as justificativas dps alunos que apresentam, no
livra de chamada LRCO. Esses alunos néo serao enca inhados, salvo se forem
reincidentes e as justificativas nao plausiveis.
d) - Diretor/coordenador pedagdgico deve registrar a situagdo de baixa
frequéncia escolar no SERP — Sistema Educacipnal (de Rede de Protegao o
sistema permite o registro e a framitagéo dos casbs dé infrequéncia na rede de
Protegao de forma on-line. Na sequéncia deverd (faze( contato com a familia e
agendar a reunido com os pais e/ou responsavaiis, 1l procedimento deve ser
realizado no minimo 03 (trés) vezes e estar clard a fdrma de contato, seja por
bilhete, telefonema, mensagem, carta ou notificagfo.
¢) - Apés tomada tais providéncias, nao havendg retdrno do aluno na rede de
educagao infantil de O (zero) aos 03 (trés) anos, seré feito a busca ativa através

4
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PREFEITURA MUNICIRAL DE ARAPOTI
Secretaria Municipal de Educacéo, Cultura
Esporte g Lazer

da Assistente Social da SMECEL e, ndo obtendd retofno, a crianga perderd a
vaga passando para o proximo da lista de espera.
f) - Os respansaveis pela unidade de ensino devdrao fazer os registros em ata
de todas as agtes realizadas, visando a documentaga dos atos praticados.

g) - Verificados 10 (dez) faltas consecutivas e |sem justificativa legal,
automaticamente, sera considerado abandono de yaga) havendo cancelamento
dela, passando para outra crianga da fila de esgera. Verificando 15 {quinze)
faltas alternadas, num periodo de 60 (sessenta)| dias, sem justificativa legal,
automaticamente, sera considerado abandono de yaga| havendo cancelamento
dela, passando para outra crianga da fila de espera.

h) - As criangas em idade escolar obrigatoria de 04 e 05 anos néo matriculadas
na Pré escola, identificadas através do CadUhico, | visitas domiciliares ou
encaminhadas por oOrgdos competentes, glevefdao ser matriculadas
imediatamente na Rede Municipal de Ensino.
i) - Nos casos de nao efefivacao da remairicula gelos|pais efou responsaveis,
o(a) aluno (a) tem a garantia da vaga e instifuica® devera seguir com 0s
encaminhamentos necessarics de busca ativa.

03.03 — DA ORGANIZAGAO DE ESPAGO FUNCIONAL

desenvolvimento das criangas e suas singularidades, bem como 0s espagos
fisicos, equipamentos e materiais pedagégicos exigtentes na escola, tendo como
pardmetro a seguinte relagéo professoricrianca:
b) - do nascimento a um ano de idade ~ até seis cfiancas por adulto,
¢) - de um a dois a trés anos de idade — ate oito chiancps por adulto;
d) - de dois a trés anos de idade - até doze crian&as por adulto;

e e)- de trés a quatro anos de idade — até quinze cliangas por adulto;

'" f} - de quatro e cinco anos de idade — até vinte crigngas por adulto;

a) - A arganizago de grupos infantis devem respegar as condigbes concretas de

04 — DAS AVALIAGCOES DA EDUCAGAO|BASICA

| . Considerando a necessidade de avaliar as habilldades adquiridas pelos
alunos de acordo com a BNCC e juntamente com o Referencial Curricufar do
Parana e Curriculo Local.

04.01 - DA AVALIAGAQ DIAGNOSTICA
a} A Avaliagio diagnéstica do ensino Funda ent%: sera feita por 2 (dois)

sistemas, um realizado pelo professor de cada turma, tabulado e entregue &
SMECEL e o outro, realizado pelo Sistema Integrad de Ensino — SIM, um
Sisterna de Ensino FTD.. Os dois modelos devergo sef aplicados seguindo um
calendéric Unico proposto pela asgessoria |da [SMECEL. No Ensinc
Fundamental, a "Avaliagdo Diagnéstica” serd pautada na BNCC e Referercial
Curricular do Parana e Curriculo Local, abrangendo 0§ seguintes compaonentes
curriculares parao Ensino Fundamental [:
b)- Lingua Portuguesa;

o-Matematica;
d) - A "Avaliaggio Diagnéstica” serd realizada pela SMECEL e seré aplicada

Assinado de forma digital por MUNICIPIQ DE ARAPOTE75658377000131 em 21/11/2023 17:17
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPOTI
Secretaria Municipal dg Educacéo, Cultura
Esporte ¢ Lazer

pelos proprios professores Unidade Educaciondl e s orientagbes para a
aplicacdo serdo fornecidas em um ‘Guia d¢ Aglicacio da Avaliagéo
Diagndstica®, enviado pelas assessorias da Edycagdo Infantil & do Ensino
Fundamentalda SMECEL. A Avaliagdo diagnéstica do|Sistema Integrado SiM
contaré com material, guia de aplicagéo e anélise dos dados enviados por eles.
d) - Os dados coletados pelos professores da rede, através da “Avalia¢ido
Diagnéstica”, deverdo ser analisados e estruturados pela coordenacgao
pedagégica, e entregues a SMECEL.
g) - Os resultados das “Avaliagdes Diagnosticas
cada instituigao de ensino.
f) - Cabera & Secretaria Municipal de Educagdo a analise dos dados da
“AVALIACAQ DIAGNOSTICA’ elaborada pela SMECEL e ao Sistema integrado
SIM os dados de sua avaliagao, tanto da Educagho Infantil quanto do Ensino
Fundamental a fim de realizar as devidas inlerfeféncias para sanar as
dificuldades encontradas.
g) - Através dos dados extraidos da “Avaliagéo Dia nostica” os alunos do
Bergario ao Pré ll serdo atendidos por nivels de apfendizagem e trabalhados as
suas principais dificuldades. Os alunas do 1°ao 5° gno, ambém serdo divididos
em niveis de ensino, possuindo assistentes de |alfabetizagho do Programa
Tempo de Aprender para auxilio aos alunos do 1° e 2° ano, & estagiarios do
Convénio de Estagios entre o Municipio de Arapot] e a$ faculdades locais para
o atendimento as dificuldades dos alunos do 3°, 4%e 5° gno, juntamente com os
seus professores regentes, sendo atendidos no peffodo|regular de aulaefouem
contraturno.

" serdodisponibilizados para

04,02 — DA AVALIAGCAO BIMESTRAL

a) A “Avaliagdo Bimestral” constitui-se numa av liagao peribdica, a ser
aplicada 2o final de cada Bimestre conforme prevsta o calendario escolar do
1° ano ao 5° ano, nas disciplinas de lingua portyguesa, matematica, histéria,
geografia e ciéncias, obrigatoriamente por todas af Uniflades Educacionais que
mantém o Ensino Fundamental da Rede Municipal de Ensino. Além das
avaliagbes sistematizadas.
by O acompanhamento individualizado periédico da crianca devera ser
realizado. no minimo, uma vez por bimestre| pof meio da “Ficha de
Acompanhamento de Individual do Aluno” abfangendo aspectos da
trajetoriaaprendizagem e comportamental.
¢) - A “Avaliagio Bimestral” serd composta p r duas avaliagdes com valor
de 5,0 pontos cada uma, totalizando 10,0 ponfos, ¢omposta por questoes
elaboradas pelo professor regente.
d) - A “Avaliagdo de Recuperagéo Bimestral'| ocorrerd de modo paralelo,
visando a substituicao da menor nota abaixo média (6/0) de cada bimestre. Os
conteidos para essa avaliagdo serdo de agordg com o plangjamento

trabalhado em cada bimestre.

p
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de novempro c

PREFEITURA MUNICIPA
Secretaria Municipal de E
Esportep L

04.03 - DA AVALIACAO SEMESTRAL

a) - A “Avaliacio Semestral do Sistema In
avaliaggo censitaria, de larga escala, a ser aplicad
obrigatoriamente por todas as Unidades Educacionai
Fundamental da Rede Municipal de Ensino de Afapot
b) - As questdes que compordo a “Avaliagdo S
Diretrizes da BNCC e Referencial Tebrico doParang,
de referéncia para avaliagio dorendimento escolgr no

e ZU23

DE ARAPOTI
ducacgdo, Cultura

azZer

, do 1° ano ao 5° ano,
que mantém o Ensino

egr{do" constitui-se numa

estral” serdo pautadas nas

onde atenderdo a Matriz
£nsino Fundamental e a

selegio dasquestdes serfio realizadas de formg col

borativa entre a Equipe

Pedagégica da SMECEL e o Sistema de Ensino S|M agiotado pela Secretaria de
Educagso, serdo observados os padres estabel cidog para avaliagdes.

¢} - A Unidade Educacional recebera cadernos e p
todas as turmas incluidas no sistema de ensipo df
havendo a reprodugéo de cadernos de provas ampliada
visao, prova em Braile, prova adaptada para alupos |
Libras, que serdo encaminhados para as Unidadgs Ed
alunos com deficiéncia (surdez, cegueira, baixa-viséo)
de Ensino e confirmados pela SMECEL.
d) - A “Avaliagdo Semestral” para o 1° ao 5° jano,
cadernos de provas nas seguintes discipiinas:

| Caderno 1: Lingua Portuguesa
Il - Caderno 2: Matematica

vas, comespondentes a
» cada unidade escolar,
s para alunos com baixa-
surdos e em formato em
ucacionais gue possuam

cadastrados no Sistema

sera composta por dois

e) - “Avaliagdo Semestral” serd aplicada por|pro
orientagdes para a aplicagao serao fornecidas|no
Avaliagdo Semestral”, que serd disponibilizado pos
da SMECEL com 2 (dois) dias Uteis de antecedenci
“Avaliagdo Semestral”.

f) - A Secretaria Municipal de Educagdo ciere
administrativo as Unidades Educacionais de mod¢ a g

LH

das atividades inerentes 4 “Avaliagdo Semestral™.

g) - Cabera 4 SMECEL a implementacao do sistefna p
ensino para alunos e professores da Red
compreendendo a Educagéo Infantil e Ensino Finda
compesio de;

|- Livros didaticos para alunos e professores do Egsing
Ii- Assessoramento Pedagdgico

ill- Plataforma digital de aprendizagem para alurjos e

ssores da escola e as

rantir a plena realizagéo

agogicoestruturado de
unicipal de Educagéo,
ental I. Esse sisterna &
Infantil & Fundamental

professores;

V- Formagdo continuada e capacitagdo de dogentes € gestores com carga

horaria de 40 horas anuais ofertadas pela SMECEL
Fundamental |;

V- Avaliagdo de aprendizagem para alunos,

Vl- Avaliago institucional para a gestéio municip I,

para Educagéo Infantil e

0131 em 21/11/2023 17:17
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PREFEITURA MUNICIRAL

com as normas da BNCC e Referencial Curricular ¢o P
VIil- Material especifico de Histéria e Geografia do Parand para 0s

fundamental [;

VII- Material especifico para as disciplinas de Educ;gﬁo

IX -Cabera a SMECEL planejar e orientar as insfitui
execugdo das atividades de reforgo e recuperacao sc
diagnésticas aplicadas no retorno das aulas e bim
integrado de ensino adquirido pela SMECEL. dispge d
para a gestdo municipal, que servira para acomjpan
educacionais do municipio. Esse Sistema Integradod

X- Sistematizar informagdes acerca do ensino oferpcid
perfil da qualidade desse ensino, identificandoas poten
fragilidades da gestao escolar em uma série historica.
XI- Sistematizar o acompanhamento da gestao edycac
on-line aos indicadores, por meio de usudrioe senha in
Xl|I- Sistematizar o acompanhamento da gestao egucag
grupo de indicadores fornecendo subsidios para que o
mais ampla do municipioc com base na andlise; de
caracteristicas populacionais, sociais e econdmicab.

DE ARAPOTI

Secretaria Municipal dg Educagédo, Cultura
Esporte @ Lazer

Fisica e Arte, de acordo
rana;
nos finais do ensino

es de ensine quanto a
ar, mediante avaliagdes
stralmente. O sistema

avaliagéo institucional
amento dos resuiftados
Ensino devera:

pela rede e que fraga o
ialidades e as possiveis

nal permitindo o acesso
ividuais.

sional que apresenta um
gestor tenha uma visao
questdes referentes as

i+ O Aluno deve ter seu desempenho | pedpgoégico acompanhado

individualmente, mediante preenchimento da “
Individual do Aluno”, realizado periodicamente pela p
pedagogica da instituigao de ensino.

j} - As “Avaliacbes Diagndsticas”, avaliagdes

de Accmpanhamento
ofessora e coordenagao

bimestrais, avaliagbes
bnto individual do aluno,

institucionais juntamente com a ficha de acomparjham
serao instrumentos balizadores para acompanhare
defasagem escolar, apresentando dados norfea
ensinofaprendizagem adequadas.

a evolugdo efou sua

ore$ para intervengbes de

04.04 — DA OFERTA DE REFORCO E RECUPERAG AO DOS ALUNOS

a) - Com a implementagao do mapeamento diagndstico, intervengao e utilizagéo
de material para alfabetizagao, a recuperagac da @gpre dizagem serd realizada

da seguinte forma:

| - Nas instituicbes de ensino fundamental | de perfodo parcial a recuperago
ocorrera em horario contrario 3 matricula do gluno sendo os professores

auxiliados pelos assistentes de aifabetizagdo do progr:

ma Tempo de Aprender

do Governo Federal, efou pelos estagidrios do [Conyéenio entre a Prefeitura

Municipal de Arapoti e Faculdades locais..

| - Em todas as instituigdes da rede municipa| de
Organizagdo das turmas de recuperagao; Separagao
Elaboragio de rotina de alfabetizagéo; Verifica

ensino, deverd ocorrer:
das turmas por niveis,

A0 Wo uso do material de

Assinada de forma diaital por MUNIGIPIO DE ARAPOTI:7565837 700 L131 em 21/11/2023 1717




PREFEITURA MUNICIPAI
Secrefaria Municipal de E
Esporte ¢

alfabetizagao e cadernos de alfabetizacao( Livro) PNL
Juntos); Postagemdos planejamentos de alfabetizaca
escrita em toda a rede com alunos; Mapeamentofindiy

Prefeitura Municipal de Arapoti - PR, terca, 21 de novembro de

L. DE ARAPOTI
ducagédo, Cultura

Lazer

D, Sistema Sim e Educa
b Aplicagio de testes de
iduat dos alunos da rede

com testes de leitura/escrita e plano de interveng&p; An
e individual mensal; Encaminhamento de alunos para

04.05 - TRANSIGAO ENTRE AS ETAPAS DE ENSIN

a)- As instituicdes da Rede Municipal de Ensino dg Ara
4 continuidade da trajetéria Do Ensino da Educa
Fundamental | e desta, para o Ensino Fundamenta Il p
I, necessarias para facilitar o percursa escolar da cri
de atividades pedagogicas e orientagdes da Sectetari
- SMECEL, para sua execugao.

praticas, vivéncias e experiéncias significativas dufant

lise da evolugio coletiva
ofissionais especialistas.

oti a delinear estratégias
infantil para o Ensino
ra 0 Ensino Fundamental
ncalestudante, por meio
Municipal da Educagéo

o ano letivo, contribuindo

b) - Cabe aos profissionais da Rede Municipal d En%no de Arapoti, assegurar

assim para a formagao integral da crianga/estudant
ensino ofertadas, mantendo a reflexdo acgrea
ressignificando e auxiliando no processo transicag.

em toda as etapas de
da agdo pedagégica,

¢) - Cosideram-se como registros pertinentes| e gubsidiar o processo de

transigao.

| - Parecer Descritivo/Boletim Escolar,

Il - Relatos dos Pais ou responsaveis legais;
Il - Relatérios dos profissionais da Educacéo;
IV - Visitas nas instituicoes;

d) - Cabe a2 SMECEL , através do Departamenjto ds
Ensino Fundamental {:

li - Realizar ao longo do ano, reunides técnicas para
agbes realizadas na transigao da Fase | para a Fase |
com representantes das equipes pedagdgicas das
(municipal € estadual).

| - Incluir nos processos de formagéo a tematica nla trarsigﬁo .

> Educago Infantil e do

o acompanhamento das
do Ensino Fundamental,
duas redes de ensino

lll - Orientar a equipe gestora a realizar trocas de experiéncia enire os

profissionais responsaveis pelas criangas/estudantes
processo de transicao.

e) - Cabe 3s equipes gestoras

| - Disponibilizar um periodo de adaptagad pa
criangas/estudantes, assim como a escuta dos pais §

Has etapas de ensino em

ra o acolhimento das
/ou responséveis e suas

expectativas em relagéo ao atendimento nas instituictes da Rede Municipal de

Ensinoc.

Il - Valorizar as vivéncias das criangas/estudantes e seus familiares, orientando

sobre as praticas pedagdgicas.

Il - Vingular esforgos para organizagéo e elabofacad de agbes e estratégias

pedagégicas para o processo de transiggodas criahgas
o Ensino Fundamental | ¢ das turmas do 5° ano
Fundamental i,

da Educagéo Infantil para
ara o 6° ano do Ensino

Aecinzda da forma diaital nor MUNICIPIO DE ARAPOTI; 7565837700
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAPOTI
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IV - Propor momentos de interagéo, a fim de que bs estudantes do 5° e 6% ano
se habituem gradativamente & etapa posterior.
f) - Cabe aos profissionais de educagéo da Rede unidgipal de Ensino:

| - Promover momentos de visitas dos estudantes|nas futuras instituicdes mais
préximas, para que conhegam o novo ambiente assim como 08 docentes, a
organizagao e o funcionamento da nova instituiga de ensino.

| - Manter a escuta ativa das criancas/estudanteq respeitando o seu processo
de aprendizagem, assim como acolhimento dos faniliates.

Ill - Organizar atendimentos individuais, sempre que ecessario, com 08 pais
elou responsaveis, visando minimizar o impacto na tra sigao.

04.05.04— DO ACOMPANHAMENTO DA FREQUENCIA

a) - As Instituigbes de Ensino Fundamental da Rede [Municipal de Ensino de
Arapoti a estabelecer estratégias para identfficar| registrar, controlar e
acompanhar as criangas/estudantes que estdo fofa dg escola, em situagéo de
risco ou evasao escolar.
- b) - Fica reiterado o estabelecido no Comunicado do Conselho Tutelar, visando
3 orientar gestores, pedagogos e docentes refererlte ap acompanhamento das
S atividades pedagdgicas e a frequéncia escolar dalredg Municipal de Ensino de
Arapoti.
¢) - Faz —se necessario o registro da frequéncig dos estudantes no Livio de
2 Registro Classe online dos docentes referente dos Cneis e Escolas da Rede
Municipal de Ensino de Arapoti.
d) - Apés constatar a auséncia de 05 dias consegutivds ou 07 dias alternados,
sem justificativa na participagdo das aulas, a Efjuipg Gestora deve iniciar o
: processo da busca ativa de acordo com o Sistea Educacional da Rede de
- Protegao — SERP.
: e) - O SERP devera ser preenchido com 08 dados|apenas dos estudantes
infrequentes.
f) - O Sistema devera constar detalhadamente al quaptidade de tentativas, as
datas da busca ativa, os responséveis contatados, 0s acordos estabelecidos e
o0s instrumentos que a equipe estabeleceu para ¢ trar ¢m contato com a familia.
g) - Esgotadas as tentativas da instituigao em cqntatar a familia do estudanie
que n&o apresenta frequéncia, a equipe gestora devefa comunicar o Conselho
Tutelar através de relatorio e posteriormente inserjr no ERP, para que assim, o
Conselho atue e aplique as Medidas de Protegap ca iveis, a fim de garantir o
vinculo e o pertencimento do estudante a0 ambiente escolar.
h) - Apos o retorno do estudante infrequente & intituigAo, as equipes gestoras
deverao realizar um plano de acolhimento de man ira 2 motivar e sensibilizar as
familias e os estudantes para o seu efetivo storno, propiciando-lhes um
ambiente onde se sintam pertencentes ao grupo.
i) - As criangas em idade escolar obrigatéria ndp matricuiadas, identificadas
através do CadUnico, visitas ou encaminhadas par drggos competentes,
deverao ser matricutados imediatamente nas Instiluicdes da Rede Municipal de

Ensino.

A
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j) - Nos casos de nao efetivagao da rematricula pglos pais ef ou responsaveis,

o estudante tem a garantia da vaga e a institu
encaminhamentos necessérios de busca ativa do

05 — ATENDIMENTO EDUCACIONAL E!

05.01 - DFINICAO DO ATENDIMENTO:

icao
Bstug

I

D

PE

A Sala de Recursos Multifuncionais — TIPO |,

material didatico, recursos pedagdgicos, tecno[{g

natureza pedagdgica objetivando a oferta d
Especializado (Deliberagdo n® 02/2016-CEE/PR).

05.01.01-OBJETIVO:

Complementar a escolatizagéo de estudantes ¢
deficéncia intelectual, franstorno do espectro autis
de atencdo/hiperatividade (TDHA) e transtornos

com prejuizo na leitura (Dislexia), na expresséo es

e na matematica (Discalculia), mafriculados nag insf

muricipal de ensino.
05.01.02- ATENDIMENTO:
A Sala de Recursos Multifuncionais — TIPO |, aten

nas instituicbes municipais de ensino vinculads
Educagio, Cultura Esporte e Lazer, com diagnds

deficéncia fisica neuromotora, transtomos do eﬁped

especificos da aprendizagem com prejuizo na Jeit
mateméatica, que requeiram analise e planejame
sobre os resultados avaliativos dosestudantes.

M]
ico)

0m
ta (Tl

crita

dera
S a
fico

ra, n

devera seguir com os
ante infrequente.

CILIZADO

2gpaco organizado com
5, de acessibilidade, de

Atendimento Educacional

deficéncia neuromotora,
EA), transtorna do déficit

(Disortografia, Disgrafia)
tuighes da rede publica

esperﬁcos da aprendizagem

estudantes matriculados
Secretaria Municipal de
He deficéncia intelectual,
ro autista e transtornos
a expressao escrita @ na

nto de agdes de interveng@o

05.01.03- AVALIAGAO Psicoeducacional para ingregso na Sala de

Recursos Multifuncionais:

Para ingresso na Sala de Recursos Multifuncio ais
devem ser avaliados pela professora de sdla d
Multiprofissional da Secretaria de Educacéo {Psicél

Psicopedagogo) ou encaminhados por profis
{Neurologista, Neuropediatra e ou/ Psiquiatra).

ion

Amminmda da fnenna diaital nae RLIKICISIO DE ARAPOTI 7RRRRRT7700(

- TIPQ |, os estudantes
e Recursos e Equipe
ga/Fonoaudidloga e ou
is da drea da salde
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05.01,04- CRITERIOS PARA ORGANIZAGAQ FUNCIONAL:

A Sala de Recursos Multifuncionais — TIPO |, devera obrigatoriamente, estar
autorizada com os atos regulatérios em vigénoja e jcontemplada no Projeto
Palitico Pedagdgico e Regimento Escolar da instituigac de ensino de acordo
com as normas vigentes da Secretaria Municipal de Edpicagéo, Cultura Esportes

e Lazer.

05.01.05 - CARGA HORARIA:

Nas instituicoes da rede municipal, cada Sala de Recuisos Multifuncionais TIPO
|, tera autorizagao para funcionamento de 20 horgs/aulas semanais, respeitada
a hora atividade do professor conforme iegislagag viggnte.

05.01.06 - RECURSOS MATERIAIS:

G a) - Espago fisico: Sala de aula com espago, localizagho, luminagdo e
; ventilagao adequada, de acordo com os padroes ¢a Adsociagio de Normas
Técnicas (ABNT NBR9050/2(15).

ser organizada com materiais didéticos de acessibjilidage, recursos

b)- Materiais Pedagogicos: A Sala de Recursos I\:{Itifu ncionais - TIPO |, deve
tecnol6gicos e mohiliarios.

pedagégicos especificos adaptados, equipament

05.01.07- NUMERO DE ESTUDANTES:

a)- Para cada Sala de Recursos Multifuncionais —[TIPQ |, 0 nimero méximo &
de 20 {vinte) estudantes com atendimento por crofiograma respeitando a
especificidade de cada um.

b)- Caso haja estudantes avaliados que necessittm dé atendimento da Sala de
Recursos Multifuncionais — TIPQ 1, e se esgotadgs todas as possibilidades de
matricula em outras escolas que ofertam g at ndimento, poderéio ser
matriculados no maximo mais 02 (dois) estudantes, visando garantir o direito da

crianga.
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05.01.08- CRONOGRAMA DE ATENDIMENTO:

a)- O Atendimento Educacional Especializado devera
cronograma a ser organizado pela professor (a) db Sala de Recursos da escola
juntamente com a Equipe Pedagdgica, de forma g oferecer o suporte

necessario as necessidades educacionais especi
3 area especifica favorecendo o acesso ao conh

b)- O cronograma de atendimento ao estudante deve ser registrado no Sistema
de Registro Escolar no SERE — nos campos espécificos identificando todos os
dados.
¢)- O cronograma de atendimento da hora atividade do professor deve ser fixado
na sala dos professores ou ambiente a ser definidg pelo gestor, visando &
organizagio do trabalho colaborativo com os demigis ofessores.

d)- Outras possibilidades de organizagao do crorjograma deverao ter anuéncia
da equipe da segéo de Educagdo Especial da Setretalia Municipal.

e} - O trabalho colaborative do professor da Sala ge Recursos Multifuncionais -
TIPO |, e o professor do ensino regular da pioprig instituicdo e de outras
instiuiges de ensino deverdo ser previstos em ¢ronggrama com anuéncia da
equipe gestora das instituicdes de ensino.

05.01.09 - FREQUENCIA:

A frequéncia devera obedecer estritamente ao hgrario previsto em cronograma
registrado no Sistema de Registro Escolar/SERE & no Registro de Classe Online
Municipal (LRCOM).
O horario de atendimento devera seguir a egtrutyra e funcionamento da
instituicao de ensino onde a Sala de Recursos NIuﬂifuncionais - TIPO |, esteja
autorizada a funcionar, em turno contrério ac da gscolarizagéo do estudante no
ensino regular.
Para os estudantes que apresentarem faltas copsecliivas ndo justificadas, a
instituigao de ensino devera seguir as orientagdes da Busca Ativa, para o retorno
e acompanhamento do estudante em Sala de Regursgs Multifuncionais TIPO 1.

Apbs vencidos todos 0s obstéculos de acesso ad curr culo, o estudante devera
ser desvinculado da Sala de Recursos Multifuncionais, através de relatério
elaborado pelo professor da Sala de recursds M tifuncionais — TIPO |,
juntamente com a Equipe Pedagogica e gestora, a fim de comprovagdo. O
relatorio devera ser arquivado na pasta individual do estudante.

Caso haja a recusa dos pais/responsaveis em maricufar seu filho(a) na Sala de
Recursos Multifuncionais — TIPO 1, a escola fevefa notificar a Secretaria
Municipal na segéo de Educag¢ao Especial, 0 fjual |realizaré procedimentos
necessérios para o cumprir do que dispde n Estatuto da Crianga e do
Adolescente — ECA, Capitulo IV, Art.55 e Capitulg V, Art. 128, inciso V.
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a)

b)

a)

Secretaria Municipal ¢

05.02 - DOCUMENTAGAO ESCOLAR:

Cabe a secretaria da instituicdo de ensino, que
Multifuncionais —~ TIPO |, a responsabifidade
estudante.

ipro
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mantém a Sala de Recursos
sobfe a documentacdo do

ssional e laudos médicos

Na pasta individual do estudante, além dos docunentjs exigidos para o ensino

que indicaram o Atendimento Educacional

Atendimento Educacional Especializado e o Rela
Escolar do estudante, elaborado a partir do Cad
Regimento Escolar.

regular, devera conter a relatorio de Avaliagéo Mu%

sp
rio Bimestral do Rendimento
nselho de Classe, conforme

cializado, o Plano de

Para transferéncia do estudante, além dos dogumentos do ensino regular

deverao ser acrescentados copias do relatério de
Relatério do Rendimento Escolar.

05.02.01 - MATRICULA OU TRANSFERENCIA:

Avaliagao Muitiprofissional e Laudos.

Avdliagao Multiprofissional e

No cadastro de matricula do estudante deverd ser reT:strado o diagnéstico da

As instituicdes de ensino deverdo matricular o estudal
racignal Especializado, para

com os codigos proprios do Atendimento Edu
migraggo correta de adados ao Censo Escolar.

O desligamento do estudante da Sala de Recuf
gogico etaborado, assinado e

coml a equipe pedagégica e
pasth individual do estudante.

devera ser formalizado por meio de relatério peds
datado pelo professor especializado, juntamente
gestora, documento que devera ficar arquivado na

te no SERE, de acordo

ultifuncionais — TIPO |},

No caso de transferéncia, a instituigéo de origem devers informar & instituigao de

destino sobre os atendimentos gue o estudante re

tebell, bem como encaminhar

copia da Avaliagdo Multiprofissional e/ou laudos jjcépia do Ultimo Relatorio do
[+ 3

rendiments Escolar, devidamente datado e assin

05.02.02 - ORGANIZAGAO PEDAGOGICA
MULTIFUNCIUONAIS - TIPQ I:

SALA DE RECURSOS

0O Plano de Atendimento Educacional Especializado) e as agdes pedagdgicas
devem ser planejadas e exscutadas a partir dog re ultados e indicagdes da

Avaliacio Multiprofissional e laudos médicos.
devem propiciar condi¢des de aprendizagem ao &

intervengbes pedagogicas
tudante visando & superagao

dos obstaculos epistémicos.

05.02.03 - Plano de Atendimento Educacional b

E uma proposta de intervengao pedagogica elaba

spegializado:

rads|a partir das informagbes
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da Avaliagio Multiprofissional, lauidos médicos e gvaliagéo do professor da Sala
de Recursos Multifuncionais — TIPO |, contendo dbjetivos, atividades, periodos
de duragdo e resultados esperados, com as orienfagdgs pedagdgicas da segio
de Educagao Especial da Secretaria Municipal de Edugacao.

O Plano de Atendimento Educacional Especializado deve estar contemplado no
Projeto Politico Pedagégico da escola.

A elaboragio do Planc de Atendimento Edugacional Especializado deve
envolver o professor da Sala de Recursos Multifungionais ~TIPO |, professor (a)
regente da turma e professor de apoio, quando pouver, mediado pela equipe
pedagdgica e quando necessério por profissjonais que acompanham o
desenvolvimento do estudante (profissionais extemos 4 instituicio de Ensino).

05.02.04 - AGAO PEDAGOGICA:

O trabalho pedagdgico a ser desenvolvido na Salé de Recursos Multifuncionais
- TIPO |, devera partir das potencialidades e f gilidades que interferem na
aprendizagem especifica de cada estudante visando:

a) - Atomada de decisGes quanto o planejamento & glaboragao do Plano de
Atendimento Educacional Especializado e replanajgmento sempre que
necessario efou apds cada Conselho de Classg.

b) - O trabalho deve ser colaborativo entre 0 professor da Sala de Recursos
Multifuncionais — TIPO I, professor (a) regenteide trma e professor de
apoio, se houver, mediado pela equipe pedagdgica

05.02.05 - PARA QUALQUER UMA DAS OFERTAS, O TRABALHO
PEDAGOGICO DEVERA SER REALIZADO COM:

a)- Atendimento individual ou em pequenos grip

b)- Turmas devidamente registradas no SERE.
c)- Atendimento em contraturno ao da matricula dp estpidante no ensino regular.
d)- Trabalho colaborativo entre o professor da Saka de|Recursos Mulfifuncionais
—TIPO |, e professor (a) regente da turma, mediado pela equipe pedagégica
objetivando a garantia do acesso, da permanénciale da|qualidade do ensino para
o estudante, na tomada de decisdes quanto do pl nnejamentoe estratégias
metodolégicas que melhor atendam as necessidages eﬂucacinnais do estudante
na Sala de Recursos Multifuncionais- TIPO |, e nopcesgo a0 curriculo do ano de
matricula no ensino regular.
e)- Trabalho colaborativo com a familia efou respdnsével, tendo como objetivo a
participagao no processo educacional do estudarge, pfomovendo a interagdo e
0 compromisso no acompanhamento académico|e ngs atendimentos clinicos,

guando se fizer necessario.

Aceinadn As farma dindtal ner MIINICIRIO DE ARAPOTI:7565837700L131 em 24/11/2023 1717
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05.02.06 - ATRIBUIGOES DO PROFESSOR NA SALA DE RECURTSOS
MULTIFUNCIONAIS - TIPO I/SRM

O professor do AEE tem como funcéo realizaj esse atendimento de forma

complementar & escolarizagao, considerando as habilidades e as necessidades

especificas dos estudantes pUblico alvo da educggéo especial.
a)- Identificar as necessidades educacionais esperificas dos estudantes por
meio de Avaliagao Pedagdgica diagndstica, visanglo a plaborago do Plano de
Atendimento Educacional Especializado, documento qlie devera ser elaborado
pelo professor da Sala de Recursos Multifuncionals no momento do ingresso
do estudante na Szla de Recursos Muitifuncionaig replanejado sempre que
necessario conforme crientagdes técnicas da segao dg Educacao Especial da

Secretaria Municipal de Educagéo.

b)- Organizar cronograma de atendimento pedagdgico| que deverd ser vistado
3 pela equipe pedagdgica e a gestora, bem como fdrnecgr 0s dados necessarios
para registro do referido cronograma no sistemaSERE

Iidife e a aplicabilidade dos

c)- Programar, acompanhar e avaliar a funcion
recursos pedagogicos e de acessibilidade ro
Especializado — AEE, na sala de aula comumfe n
instituigao escolar.
d)- Produzir e adequar materiais didaticos | e edagogicos acessiveis,
> considerando as especificidades dos estudantes e o desafios, barreiras que
- estes vivenciam no ensino comum, a partir dgs objjetivos e das atividades
propostas no curriculo.
g)- Acompanhar, por meic do trabalho col?ora ivo, o desenvolvimento

endimento Educgacional
s demais ambientes da

académico do estudante no ano da matricula sino regular, visando a
funcionalidade das interverndes e recursos predagégicos frabalghados na Sala
de Recursas Muliifuncionais.
f)- Registrar em Relatorio sistematicamente todos os avangos e dificuldades do
estudante, conforme Plano de Atendimento| Ed cacional Especializado,
informar a equipe pedagégica ou sempre que n ss@rio manier comunicagéo
com a equipe da segdo da Educagdo Especi | nal Secretaria Muncipal de
Educagao.
g)- Participar de todas as atividades previstas [no calendério escolar,
especialmente no Conselho de Ciasse.
h)- Manter atualizado os registros no Livio Regis{ro dg Classe Online Municipal
do estudante da Sala de Recursos Multifuncionals.
i)- Cumprir os prazos legais para entrega dos documentos oficiais de resultados

do estudante.
j)- Orientar os professores do ensino regular e ps familias sobre os recursos

utilizados pelo estudante.
k)- Acompanhar o funcionamento e 0 uso dos regursos de Tecnhologia Assistiva
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na sala de aula do ensino regular e ambientes &scolares, sempre que se fizer

necassarios.
)- Assegurar a cometa identificagao do diagnostico r
matriculade na Sala de Recursas Multifuncionais

o cadastro do estudante

05.02.07 - CRITERIOS PARA SOLICITAGAO AUTORIZAGAO/RENOVAGAO

E/OU CESSAGAC PARA FUNCIONAMENTQ |DA
MULTIFUNCIONAIS

Para autorizagdo da Sala de Recursos Multifuncionai
apbs z identificagao dos estudantes, devera:

a) entrar erm contato com o Nicleo Regional de Educag

SALA DE RECURSOS

5 a instituicdo de ensino,

rd0 e solicitar orientacbes

para organizagdo e montagem do protocolado:

b) o Niclec Regional de Educagdo devera realizar uma visita técnica na
instituicdo de ensino para orientar a montagam d protocelado conforme
Orientagdo Técnica do DEE/DLE com basel na andlise dos seguintes

documentos:

c) correta identificagdo dos estudantes no cadastro de matricula conforme
Sistema Estadual de Registro Escola/SERE (Relatério de aluncs -

Deficiéncias);

d) vistoria do espago fisico onde funcionara a Sala de Recursos Multifuncionais;
e) orientagio a equipe gestora, dire¢do e e uipe pedagbgica, quanto &
organizagdo, funcionamento e legislago refarent 4 Sala de Recursos

Multifuncionais;
f} Relatério de verificagéo,

g) A Sala de Recursos Multifuncionais sé podgra eptrar em funcionamento,
depois de cumpridos todos os trémites legais.

05.02.08 - Para renovagic da Sala de Recu
instituigio de ensino deverd:

a) estar atenta aos prazos legais conforme orienfacaq
da Educagdo, bem como aos resultados efetivps i
comum,

b) entrar em contato com o Nicleo Regional de
orientagdes para organizagao e montagem do protocg

os Multifuncionais a

da Secretaria de Estado
bs estudantes no ensino

Educagdo para soficitar
lado.

b) - O Nicleo Regional de Educagéo devera realizar uma visita técnica na

instituicao de ensino, que solicitou a renovacao g
montagem SECRETARIA DE ESTADO
SUPERIENTENDENCIA DA EDUCACAQ do projocol
Técnica do DEE/DLE com base na andlise dos seguin
¢) - andlise da pasta individual do estudante on
documentos aficiais de identificaggo da deficiéncia

o servico e auxiliar na
DA EDUCAGAO

hdo conforme Orientagao

tes documentos:

de deverdo constar os

avaliagdo para ingresso,
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jaudos medicos quando necessario entre outr
acompanhamento do progresso do estudante co
de avaliaggo da instituigéo de ensino;

d) - documentos oficiais conforme Origntacdo Té

g} -relatorio de verificag&o.
05.02.09 Para cessagdo da Sala de

instituicio de ensino devera considerar a de!
virtude:

a) - da inexisténcia da demanda;
b) - do encaminhamento dos estudantes para
quando necessario;
¢} - do encerramento das atividades escolares da

eE

5), T

ni

ecul
COf

out

inst

PAL
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CITH

h

f) -vistoria do espago fisico da Sala de Recursos Mult
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clatorios de avaliagio e
porganizagdo do sistema
o DEE/DLE/Seed;
ncionais.

sos Multifuncionais a
tinuidade da oferta em

a instituicdo de ensino,

tuicao de ensino.

05.03 - A instituicdo de ensino devera entrarem ¢

g
tid

o com a Nicleo Regional

de Educacdo e solicitar orientagdes para organizagdo do protocolado de

cessagio da oferta.
05.03.01 - Os casos omissos serac resolvidos

Educagao.

06 - DAS DISPOSICOES FINAIS

06.01 - SituagBes néo previstas na respectiva

publicagéo, serdo devidamente analisadas e relsolvi

respeitando o0s aspectos legais do processo.

pela

instr

Secretaria Municipal de

Lucdo até a sua data de
tas por esta Secretaria,

06.01.01 - A presente Instrugdo Normativa enfra e vigor na data de sua

publicagao.
Arapioti,
) / & i A
/ ! 1//,{_\4‘312:1;,-{}7-4&:— ’
Mayara'CrigtinaFerreira Cruz

Secretaria Municipal de Educagfo, (

Esporte e Lazer

') de novembro de 2023.

ultura,
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