Prefeitura Municipal de Arapoti
Secretaria Municipal de Educacao, Cultura, Esporte e Lazer

INSTRUCAO NORMATIVA 01/2025

Regulamenta o Processo de Visita e
Acompanhamento Pedagégico as
Unidades Escolares € CMEIls da rede

Municipal de Arapoti/Pr.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ, CULTURA, ESPORTE
LAZER no uso de suas

atribuicoes legais e, CONSIDERANDO:

a Lei Federal n° 9394/1996, que estabelece as Diretrizes e Bases da

Educacéo Nacional,

a necessidade de padronizar os procedimentos pedagégicos e

administrativos para averiguacdo e melhoria na qualidade de ensino;

a necessidade de determinar vistorias do cumprimento de regras
estabelecidas no ambito educacional, visando o avancgo da aprendizagem e

também da qualidade do trabalho profissional.

INSTRUI:

DO CONCEITO

1. Visita @ acompanhamento pedagégico sao atividades desenvolvidas em
ambiente externo a Secretaria Municipal de Educacgao, internamente em cada
instituicdo de ensino pertencente a rede municipal.E a construgdo de um
momento formativo, um encontro entre profissionais de diferentes instancias
para analise e discussdo do espago escolar, bem como da melhoria e

qualidade do ensino e aprendizagem.

DA FINALIDADE

2. A finalidade da visita e acompanhamento pedagdgico sera para




Prefeitura Municipal de Arapoti
Secretaria Municipal de Educacao, Cultura, Esporte e Lazer

complementacéo  didatico-pedagégica, aperfeicoamento,  atualizagao,
qualificacdo das acbes pedagdgicas das unidades e ampliagao das

possibilidades de aprendizagens das criangas.

DOS OBJETIVOS

3. Os objetivos da visita pedagégica e acompanhamento pedagoégico s&o:

a) Conhecer mais detalhadamente a pratica pedagégica da instituicao de
ensino;

b) Verificar o cumprimento das determinagbes da Secretaria Municipal de
Educacao;

¢) Viabilizar agdes conjuntas para melhoria da aprendizagem das criangas;

d) Levantar aspectos positivos de agdes e intervengoes pedagogicas
realizadas em cada instituicdo de ensino;

e) Aprimorar os conhecimentos didatico-pedagdgico por todos os envolvidos
no ambito escolar;

f) Orientar sobre organizagéo do espago escolar;

g) Detectar as necessidades do aluno e trazer a solugdo necessaria para
supera-las, facilitando o processo de organizagdo, de aprendizagem e de
concentracdo, além de despertar a motivagéo em aprender

h) Observar, escutar, e descrever a situagéo educacional e compartilhando
apontamentos e reflexdes;

i) Promover a integragdo dos profissionais da educagéo (professores,
gestores, coordenadores escolares e profissionais da SMECELY),

j) Realizar levantamento quantitativo dos alunos matriculados e dos faltosos;

K) Instruir a escola a acompanhar e monitorar os alunos que apresentam baixa
frequéncia escolar, oportunizando troca de experiéncia, reflexdes, informacg&es
e conscientizagdo destes e de seus responsaveis sobre a importancia da
presenca assiduas nas aulas para melhoria do desenvoivimento académico do
aluno;
L) Verificar, analisar e refletir as avaliagdes diagnésticas e formativas que sao
aplicadas na instituico de ensino para proposigao de acoes ou estratégias para
elevar a qualidade do ensino.
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DAS CONDIGOES DA VISITA E ACOMPANHAMENTO PEDAGOGICO

4, As visitas pedagoégicas serdo planejadas de acoerdo com as seguintes

condigbes:

a) No inicio do ano, realiza-se o levantamento de dados (Margo/Abril); no
meio do ano, acompanhamento aplicagdo das acoes
(Maio/Junho/Julho/Agosto e Setembro); e, ao final do periodo letivo, 0
fechamento das agbes realizadas (Outubro/Novembro).

b) Em todas as unidades de ensino pertencentes a rede municipal da
educac¢éo;

c) No perlodo da manha, tarde e também no periodo da noite e integral nas
instituicdes que ofertam este horario de atendimento ac aluno;

d) As visitas ocorrerdo por meio de um calendario pré- estabelecido;

e) Os gestores e coordenadores escolares devem estar disponiveis para
acompanhamento da equipe da SMECEL no dia da visita e acompanhamento
pedagogico;

f) A duragéo da visita e acompanhamento pedagogica na instituicao de ensino
podera ocorrer por um periodo de até 8 (oito) horas diarias e podendo ocorrer
em mais de um dia, se necessario;

g) As datas estabelecidas para visita € acompanhamento pedagégica podera
sofrer alterages em casos excepcionais que serdo analisados e deferidos
pela propria SMECEL,

DA ORGANIZAGAO DA VISITA E ACOMPANHAMENTO PEDAGOGICO

5. A organizacdo da visita pedagodgica seguira conforme estabelecido no

calendario pré-estabelecido abaixo:

MES PERIODO DA VISITA ESCOLAS
E.M Clotario Portugal/ E.M Romana
17103/2025 a E.M Dezidério/ E.M Dona Zizi
| praiy SV E.M. Orlando/ E.M Paulo
‘ E.M Telémaco/ CMEI Dona Nena
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CMEI Helena/ CMEI V6 Rosa
CMEI| Santa Maria/ CMEI Tio Ari

MES PERIODO DA VISITA ESCOLAS
E.M Clotario Portugal/ E.M Romana
Maio E.M Dezidério/ E.M Dona Zizi
Junho s
Julho 1HIOBCE0SSIE EM. Orlando/ E.M Paulo
Agosto 17/09/2025
Sei?embro E.M Telémaco/ CMEI Dona Nena_
CMEI Helena/ CMEI V6 Rosa
CMEI! Santa Maria/ CME] Tio Ari

MES PERIODO DA VISITA ESCOLAS

E.M Clotario Portugal/ E.M Romana
E.M Dezidério/ E.M Dona Zizi

01/10/2025 a

OUTUBRO 30/11/2025
NOVEMBRO

EM. Orlando/ E.M Paulo
E.M Telémaco/ CMEI Dona Nena
CMEI Helena/ CMEI V6 Rosa
CMEI Santa Maria/ CME! Tio Ari

REGISTRO DA VISITA E ACOMPANHAMENTO PEDAGOGICO

6. O registro da visita é fundamental para:

a) Garantir a memoria do processo formativo vivido pelo grupo de trabalho da
Secretaria Municipal de Educag@o e equipe gestora e pedagégica da escola;
b) Participar dos processos de formacgédo da escola, possibilitando a unidade
escolar maior integracao entre SMECEL/ESCOLA,;

c) Constituir devolutivas que ajudem tanto a escola visitada, quanto a
Secretaria Municipal de Educagao alargarem suas experiéncias e levantar
acdes de intervengdes para melhoria na qualidade de ensino;

d) Possibilitar o registro da escuta/ vivéncia mais detalhada das demandas
da unidade escolar, contribuindo para a reflexao do fazer pedagégico e para
a orientacdo de novas propostas de acdes e intervencdes para melhoria na
gualidade de ensino publico.

e) Registrar todo o processo da visita pedagodgica na unidade educacional
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desde o inicio até as devolutivas, incorporando ag¢des e experiéncias que se
desdobram, posteriormente a visita, em busca de ajustes administrativos e

pedagbgicos na intencionalidade de melhoria no ensino e aprendizagem.

f) O registro das visitas pedagégicas as unidades escolares sera mediante uma
ficha de visita e acompanhamento nas unidades escolares, contendo um

roteiro com itens pré-estabelecidos para nortear o trabalho in loco.(anexo | e

1.

g) Com relagdo a educagéao fisica, o processo de visitagdo sera realizado de
forma especifica, sendo que uma instituicdo pode ser atendida por mais de
um profissional da area, desta forma tanto a ficha de acompanhamento
quanto as visitas serdo realizadas de forma personalizada, seguindo o
calendario pré estabelecido por essa normativa.

hy E fundamental que os envolvidos na visita as unidades escolares
contextualizam e compartilhem os registros da visita para que as escolas
também criem suas préprias agdes e articulem de maneira clara e objetiva as
mudangas e intervengdes no ambiente, bem como no trabalho pedagogico
desenvolvido em sala de aula, sempre no proposito de melhoria da educagao.

i) Os casos omissos serdo resolvidos pela SMECEL.

j} Esta Instrugio Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

Arapoti/Pr, 14 de Margo de 2025

Ay C N
[ ?’} // BabalVB: (C(_,)
" "Mayara Cristina Ferreira Cruz
Secretaria Municipal de Educagao, Cultura,

Esporte e Lazer
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